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HYS (Harcama Yönetim Sistemi) 

TÜBİTAK Projeleri Harcama Onayı ve 

Ödeme Emri Süreçleri

Bilgilendirme Sunumu

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ (BAP) KOORDİNASYON BİRİMİ
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 TÜBİTAK projesi kabul edilen ve harcama yönetim sistemine (HYS) harcama yetkilisi olarak tanımlanan

proje yürütücülerinin harcama işlemleri için yapması gerekenler aşağıda sıralanmıştır:

 BAP Koordinasyon Birimimizden talep edilen harcama/ödeme süreçleri için HYS’de hazırlanan harcama onayı

proje yürütücüsü tarafından onaylanmalıdır.

 Onay için proje yürütücüsü kendisine tanımlanan şifre ile HYS’ye girerek sonraki sayfalarda belirtilen adımları

sırasıyla takip etmelidir.
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1. Adım; Oturum bilgisi kısmındaki rol, harcama birimi, bütçe kodu bölümleri doldurulmalıdır.
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2. Adım; Harcama işlemleri sekmesine girilip sorgula butonu tıklanmalıdır. Alt tarafta çıkacak olan ilgili satırın 

başında ki kutucuk tıklanarak sağ taraftan işlemler seçilir ve harcama talimatı onaylanır.
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 Proje yürütücüsü BAP Koordinasyon

Birimi tarafından hazırlanan ödeme emri

belgesi için harcama yönetim sistemine

girerek sol tarafta yer alan ödeme emri

belgesi işlemlerini tıklamalıdır.

 Açılan sayfada sorgula butonu

tıklanarak ilgili satırın başındaki kutucuk

seçilir ve sağ tarafta yer alan işlemler

bölümünden elektronik olarak imzala

ve muhasebeye gönder seçeneği

seçilmelidir.
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Proje yürütücülerine yapacakları bilimsel katkılardan dolayı teşekkür ederiz.

BAP Koordinasyon Birimi
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